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Conceptos generales

La plataforma SEDIPUALB@ incorpora un catalogo de procedimientos administrativos asociados a los parametros SIA
(AGE), que permite que cualquier entidad publica que sea usuaria de la misma, decida el procedimiento
administrativo que rige cualquier expediente, en el inicio de su tramitacién. Esta caracteristica permite una
estructuracion y catalogacion de los expedientes desde su inicio.

Dentro de este catdlogo de procedimientos administrativos estan incluidos por supuesto todos los referentes a la
contratacién administrativa, organizados conforme a la Ley de Contratos del Sector Publico.

Cuando el sistema detecta que estamos tramitando un expediente que responde a algin procedimiento
administrativo del ambito de la contratacidn, habilita el modelo de informacién contractual (SECA) y lo hace
disponible a los tramitadores del expediente.

El modelo de informacion se ha creado basado en el proyecto CODICE (Componentes y Documentos Interoperables

para la Contratacion Electrénica->https://administracionelectronica.gob.es/ctt/codice) para garantizar su

acoplamiento con las caracteristicas que debe tener cualquier expediente de este tipo. El modelo puede ser utilizado

en cualquier contrato, aunque el sistema adapta la informacidn al tipo de contrato que se trate.

Contratos Menores

Gestion de ofertas

Las ofertas de un contrato menor se gestionan directamente desde SEGEX en el propio expediente de contratacidn,
siendo necesario en primer término, la creacién de los interesados del expediente que van a ser invitados a al
procedimiento de contratacidn para formular ofertas.
Seguidamente podemos optar por dos opciones:

e Envio de requerimientos SEGEX a los interesados (RECOMENDADO), solicitando una oferta/presupuesto

e Solicitud e incorporacién por otra via de las ofertas presupuestos al expediente (Ej. Email)
De esta forma nuestro contrato menor dispondra de una serie de interesados y una serie de ofertas/presupuestos

necesarios para el mismo.

Modelo de informacion SECA

El sistema contempla un modelo de informacidn suficiente para cualquier tipo de contrato y procedimiento,

habiendo no obstante desarrollado un interfaz denominado “express”, para agilizar la gestidon de contratos menores.
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En esta interfaz se integra todo lo necesario para la generacién de un contrato menor y su envio posterior a la
PLACSP, controlando elementos tales como la combinacién de mayusculas y minusculas en la motivacién del
contrato, la tipificacion de servicios y suministros, etc. Todo ello de cara a un envio automatizado y desatendido de

los contratos menores a la PLACSP.

El modelo de informacién generado incorpora la informacidn para identificar los elementos fundamentales del
contrato ademas de informacidon del ambito presupuestario y econdmico para una vinculacidon posterior de la

ejecucion del contrato con el proceso de la autorizacién del gasto.

Este didlogo le servird para tramitar un Contrato Exprés. El Contrato Exprés es un contrato menor de adjudicacién directa que comprende un solo lote y un solo ofertante que seré el adjudicado. Si lo
desea, puede ver nuestro video de ayuda.

Objeto del contrato Contrate de suministro PRUEBAS

Motivacién Se debe indicar una motivacidn

Presupuesto Total ‘ 0,00 €
licitacién y adjudicacion

IVA | 210 v[io

Presupuesto Base \ 0.00 €

licitacidn y adjudicacion

Oferta adjudicataria ‘ v‘

Necesita afiadir al menos un interesado al expediente para poder realizar una adjudicacion
Tipo de contrato ‘ Suministros v|

Subtipo de contrato ‘ Adquisicién v‘

Cédigo partida Orgénica || Programa || Econémica ‘ Ejercicio

presupuestaria

Resta del saldo disponible

© cancelar () Guardar ) Comprobar Adjudicar

Interfaz “express” para contratos menores de un solo lote

El sistema permite que cada servicio gestione sus propios contratos menores, la facilidad del interfaz propuesto lo
hace posible. De esta forma se produce una descentralizacion en la gestion contractual, sin perjuicio de una
homogeneizacidn del tratamiento de la informacion.

SEDIPUALB@ generard de forma automatizada tanto el documento pedido (SEFYCU o SEGRA) como la peticidn de la

factura correspondiente, tanto si existe una sola como si existen varias (e]j. contratos precios unitarios)
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Si se desean incluir lotes en un contrato menor, simplemente habra que usar el interfaz extendido para definirlos de

forma individualizada.

CONTRATO

Objeto del contrato

Motivacién

Texto documento pedido

Servicio tramitador

Valor Estimado del
Contrato

Publicado en contrataciondelestado.es

©) Volver al expediente

Contrato de adquisicién de consumibles informaticos (toner) para impresoras de Diputacion de Albacete

Abastecer las impresoras dentro del ambito de la Diputacidn Provincial para este ejercicio 2018

y

articulo 118 de la ley 9/2017 de Contratos del Sector Piblico.
Visto que las condiciones econdmicas de la contratacidén se ajustan a las usuales del mercado,

De conformidad con las Bases de los vigentes Presupuestos, atendiendo a las necesidades de la adecuada prestacién del servicio plblico
encomendado a esta unidad administrativa para el presente ejercicio presupuestario, sin que en la definicién del objeto se haya alterado el mismo
para evitar la aplicacién de las reglas generales de contratacidn y previa verificacidn de la existencia de crédito adecuado y suficiente en la
aplicacién presupuestaria [PARTIDA_PRESUPUESTARIA] asi como de que no se exceden, para la entidad proveedora, de las cuantias establecidas en el

‘ Servicio de Modemizacion Administrativay TIC v

| 14.786,03 |€ © Autocalculado  Editado

Fecha limite presentacion |31/12/2019 \

Estado
Fecha publicacién
Municipio

Organo de contratacién

T
[1o072018 |

| AAcETE v || ALBACETE v
| Presidencia de Diputacion Provincial de Albacete 4

Datos de un contrato menor (interfaz extendido)
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LOTE 1
Adjudicacion Documentos Peticiones de factura
Descripcién ‘ Contrato de adquisicion de consumibles informaticos (toner) para impresoras de Diputacién de Albacete
Tipo de contrato ‘ Suministros z
Subtipo de contrato ‘ Adquisicion ¥ ‘
Presupuesto total licitado ‘ 17.891,10 F
IVA |21 v[%
Presupuesto base licitado ‘ 14.786,03 F
Plazo ejecucion licitacion ‘ ‘dl’as
Plazo garantia licitacion ‘ ‘ dias
Cédigo partida 120 |[926  |[22699 |
presupuestaria
Resta del saldo v
disponible
CPV ‘ ‘ @) Buscar
PRORROGAS +

€ Guardar €3 Cancelar
Datos de un contrato menor (interfaz extendido)
La peticion de factura incorpora un cédigo de control, para que esta una vez recibida y conformada se agregue

automaticamente al expediente correspondiente.

La peticién de factura se puede vincular al pedido o realizar posteriormente de forma individualizada
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Plataforma SEFYCU

& SEGRA
Incluye formalizacion del ¢
pedido
Descripcion Decreto/Resolucion de Adjudicacion del

Contrato

A
Pedir factura %
Importe [[LDD e
Documento a firmar | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(Opcional)
@) salir Generar

Cumplimiento de los objetivos de publicidad y concurrencia marcados por la
LCSP a través de la Plataforma de Contratos del Sector Publico (PLACSP)

La Ley de Contratos del Sector Publico establece una serie de objetivos de publicidad y transparencia que deben

cumplir todas las entidades publicas sujetas a esta norma. Entre ellas destacan las siguientes:

Obligacion de envio de TODOS los contratos menores a la PLACSP

El sistema garantiza el envio de todos los contratos menores que se definen dentro de la plataforma. De forma
desatendida, periédicamente se envian los contratos menores a través del entorno B2B de cualquiera de las
entidades que estan dentro de nuestra plataforma.

El envio se hace periédicamente e incluye todos los expedientes adjudicados con una antigliedad en dias naturales
determinada por cada entidad en el Panel de Administracion.

Una vez enviados, los expedientes quedan finalizados para imposibilitar su modificacién posterior.

Las facturas que se incorporen a través de SEFACE (usando Cddigo de Control de Factura) se incorporan
automaticamente aunque el expediente esté finalizado.

Si se desea incorporar una factura manualmente, habra que cambiarse el estado del expediente (En tramitacion)

para permitir modificar el mismo y agregar el documento (factura).
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» PLATAFORMA DE | Bienven
% GOBERNO  MINISTERIO
3 DEESPANA  DEHACIENDA
| DEL SECTOR PLBLICO
Inicio Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abiertos
Licitaciones Busqueda Detalle

Formulario de Busqueda

Contratos Menores

Expediente Pais Todos v
Tipo de Contrato Todos v Lugar de Ejecucion
Organizacion contratante Presentacion @y iz
Nombre O. Contratacién Yecla
Estado == Todos == ¥ Fecha adjudicacion entre 24-10-2018 m oy iz
Adjudicatario
Importe desde hasta
[ oo |
Expediente Tipo de Contrato < Estado < Importe < Adjudicatario < Organo de Contratacién
125160W s sl 13078 VISCOFORM, S.L Pleno del A de Yecl
uministros A leno del Ayuntamiento de Yecla
Contrato menor suministro material Curso PR-2017-159 Adjudicacion: 181012019
125143K Resuelta =
Suministros 178.03 VISCOFORM, S.L. Pleno del Ayuntamiento de Yecla
Contrato menor suminstro material Curso AC-2017-2109 Adjudicacion: 180172019
124963K Resuelta
Contrato menor de Servicio - Limpieza en Colegios Publicos La Paz. Servicios 42397 CLECE SERVICIOS INTEGRADOS Pleno del Ayuntamiento de Yecla
Herratillas y S. José Calasanz - 11-01-2019 Adjudicacién: 18/01/2019
124635E . bz ;
Contrato menor suministro material Curso AC-2017-2111 Suministros Adudicacitn: 18012019 202,62 OFYMAT INFORMATICA S.L Pleno del Ayuntamiento de Yecla
124445Q Resuelta
Contrato servicios jornada consultoria para cumplimentacion informe INES Servicios 600,00 UTOPIUX INGENIERIA INFORMATICA SL Pleno del Ayuntamiento de Yecla
sobre Esquema Nacional de Segundad Adjudicacion: 18/01/2019
103425X Resuelta
Blog Politica Social Servicios 2.760,00 ORTEGA JUAN MARTIN Alcaldia del Ayuntamiento de Yecla
9 Adjudicacion: 18/01/2019
1244147 Resuelta i
Contrato menor suministro material Curso AC-2017-2109 Suministros Adidicacion: 15012019 211,14 QUIMYECLAS.L Pleno del Ayuntamiento de Yecla

Figura 2. Contratos Menores enviados desde SEDIPUALB@ - Ayuntamiento de Yecla (Murcia)

Integracion en los expedientes de contratacion con los elementos interoperables
disponibles de forma automatizada

Continuando con la filosofia de maxima integracion, la plataforma permite una interoperabilidad (interna y externa)

a los siguientes niveles:

Acceso a la informacion de saldos contables

Interoperabilidad con aplicacién contable (saldo en partida presupuestaria + bolsa de vinculacién)
El sistema comprueba automaticamente (B2B) si existe saldo en la partida presupuestaria indicada, asi como en la
bolsa de vinculacion correspondiente.

La integracidn esta realizada con diversas aplicaciones del mercado.

Acceso a Plataforma de Interoperabilidad (SCSP)

Estar al corriente de Obligaciones Tributarias AEAT y con la Seguridad Social
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El sistema comprueba que el adjudicatario del contrato se encuentra al corriente de Obligaciones Tributarias con la
AET y con la Seguridad Social, de forma automatizada a través del mecanismo B2B que proporciona el Servicio de
Verificacidn y Consulta de datos de la plataforma de intermediacién.

Estas validaciones se pueden realizar las veces que se desee y en cualquier caso, cuando se adjudique el contrato el
sistema siempre emite un informe sellado (AAA) con el sentido de las mismas que queda anotado en el expediente.
El tramitador podra continuar con la tramitacion del contrato en cualquier caso, pero el informe plasmari la realidad

detectada.

Servicio de Modernizacion Administrativa y

= DIPUTACION DE ALBACETE TIC
Sello de tiemoo: R PD000tH Expediente 704946R
gacé
gﬁéé
- L -
Igx 8 INFORME DE COMPROBACIONES DEL CONTRATO
= L
RS
g ~ e ~

Resultado: FAVORABLE

Comprobaciones de saldo contable

+ Partida presupuestaria 120.926.62600 de 2021:
° Importe total de adjudicacién para el lote Adquisicion de 10 puntos de acceso y un switch para
mejora de infraestructura wifi.: 1.171,28 €
= Saldo disponible en la bolsa de vinculacién 120.926.62600 de 2021: 45.000,00 €
» Saldo usado actualmente respecto a la misma bolsa de vinculacion: 0,00 €
> Resultado FAVORABLE: el importe de este contrato y del resto contratos pendientes de adjudicar
no supera al disponible en la bolsa de vinculacién de la partida presupuestaria

Comprobacién de estar al corriente de pago

» Resultado FAVORABLE en comprobacion de estar al corriente de pago con la AEAT:
Titular esta al corriente de obligaciones tributarias

> Resultado FAVORABLE en comprobacion de estar al corriente de pago con la TGSS:
El titular, con CIF numero * esta al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de
pago de la Seguridad Social.

Informe de comprobaciones del contrato (AAA)
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Contratos NO Menores

El sistema contempla la integracién B2B con la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (PLACSP), que se
puede establecer antes o después del proceso de licitacion.

Integracion del proceso de contratacion con las herramientas contables, para
completar el ciclo de vida contractual llegando al altimo nivel de ejecucion de los
contratos (gestion de las facturas asociadas)

La plataforma permite emitir las peticiones de factura, tanto ligadas al propio pedido (en caso de contratos menores,
se emite directamente la formalizacién del contrato con el pedido de la factura) como posteriormente a la
adjudicacion del contrato a través de peticiones de factura que pueden realizarse durante la ejecucion del contrato

(Ej. Certificaciones de Obra)

Cualquier peticidn de factura generada dentro de un contrato, queda asociada a un cadigo de peticion de factura (en
adelante CCF) de tal forma que cuando la factura es emitida, bien via FACE preferentemente o manualmente en caso
de permitirse, el sistema mediante el CCF asocia la factura a la peticidn correspondiente y por tanto a su expediente.
Al saber el expediente del que procede y los datos de la peticidn, se puede comprobar automaticamente:

e Sicoincide el NIF del emisor de la factura con el del adjudicatario del contrato

e Sielimporte de la factura coincide con el de la peticién efectuada

e Asociar directamente la factura a la unidad organizativa que generé el contrato, independientemente del

direccionamiento (DIR3) que pudiese traer la factura, que en muchos casos puede ser erréneo.

Las facturas quedan pues verificadas automaticamente y en el momento en que se conformen, quedaran anexadas

al contrato a efectos de integridad del expediente de contratacion y sin apenas intervencién manual.
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PETICIONES DE FACTURA

Para realizar una peticién de factura debe crear un nuevo documento en la pestafia Documentos

Descripcién Importe Estado Cef Detalles factura

CERTIFICACION DE 497304 € Conformada 2942-DMRQM
SUMINISTRO DE TRACTO
SUCESIVO N° 1

o

CERTIFICACION DE 946,83 € Conformada 4584-KDTWR
SUMINISTRO DE TRACTO
SUCESIVO N° 2

Y

CERTIFICACION DE 1.873,96 € Conformada 5721-CXEWX
SUMINISTRO DE TRACTO
SUCESIVO N° 3

(5}

CERTIFICACION DE 1.102,92 € Conformada 7284-PJTYR
SUMINISTRO DE TRACTO
SUCESIVO N° 4

o

CERTIFICACION DE 2.546,69 € Conformada 9135-ETEXN
SUMINISTRO DE TRACTO
SUCESIVO N°5

[}

Certificaciones (Peticiones de factura) de contrato, afiadidas al mismo automaticamente

Como se observa en la Figura 7 las peticiones de factura van siendo completadas a través de la verificacion

automatizada de las facturas correspondientes, conforme van llegando.

El sistema es capaz de predecir la fecha de pago material con un minimo margen de error, ya que la factura se emitio
con saldo en partida presupuestaria, pertenecia a un contrato adjudicado y el beneficiario de la misma coincide con
el adjudicatario (habiéndose realizado las comprobaciones previas de Obligaciones Tributarias y con la Seguridad

Social).

10
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=¥ Registro Contable

VISOR FACTURA ELECTROMICA

N de Factura 208107

de Facturas Fecha Factura 30/07/2018

Mum. RCF 27725

Nurm. Rec. Obligacidn: 182016562 Fecha Pt Ent. 07/08/2018

Fecha Pago 28,/08/2018 Murmn Req.Gral 1652142018
Impaorte Bruta: Ta250 €
. Importe Total Desouenios: 0,00 €
Ref. Contrato Emisor : mporte Total Cargos 0.00 €
Ref. Cperacidn Emisar; Irmparte Bruto antes Impuestas TE2 S0 E
Importe Imp. Repenoutidos : 164,33 €
Ret. Contrato Receptar Imgporte Total sin Retenciones 46,83 €
Ref Operaciéin Receptar Imgorte Impuestos Retenidos 0,00 €
Pasicdo Fachmracian mporte Total a Pagar 946,83 €
Irnparte Suphdos 0.00€
IBAN ; EST600303433240297759273 mpaorte Total a Ejecutar 946,83 €
Firmante RECICLAJE DE COMSUMIBLES OFIMATICOS IBAIZABAL SOCIEDAD LIMITADA - B35057915

Datos del Emisor

Mombre y Apellidos

RECICLAJE DE CONS. OFIMA. IBAIZABAL Bo5057915

5L

Receptor de la Factura

Mombre y Apellidos

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALBACETE PO200000H

Conceptos

NIF/CIF Diireccion
BASALRI VIZCAYA
CIF Direccidn

ALBACETE

ERREKA BAZTERRAK, 13 TRASERA PAB 2 48970

PASED DE LA LIBERTAD, N® 5 02001 ALBACETE

Albaran Fecha Cant

mporte

Conceplo
Unidad P

Imp_Tatal

ﬁzgﬁﬂ 04,07/2018 300

-'-2';13&3-“ 04072018 100

12'3;;3“ 0407208 000

-"2'3'1]__“3-’ 0507/2M8 100
4

AZO ;B-’ 0507208 100
4

77,0000 € Cart. orig. Lexmark Optra E260 35 K.

31,5000 €EPSON ORI T9XL WF4640/4630 NEGRO
0,0000 €ATT. LOLA HERRERD

65,0000 €HP Desig. TE10,1100 Amarillo NoT2 130ML

65,0000 €HP Desig. TE10,1 100 Griso N=T2 13081

23100 €
3150¢€
0,00 €
6500 €

65,00 €

Detalle de factura correspondiente a certificacion de tracto sucesivo n2 2
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Busqueda de contratos y envio al Tribunal de Cuentas

El sistema proporciona una busqueda avanzada de expedientes permitiendo especificar criterios contractuales, que
puede exportarse a diversos formatos, entre ellos el exigido por el Tribunal de Cuentas, asi como por el Registro
Publico de Contratos.

BUSQUEDA DE CONTRATO

Establezca criterios para acotar el rango de su blsqueda OPCIONES GENERALES
Descripan L ] iniio

Tipo Procedimiento [ seteccionar o

= | |0SEJOAQUIN DE HARD NAVAI
2 o7sa7a9nx

a
Blisqueda

Version 3.1

Cédigo partida [120 |[s26 ] (Economica ] [Eereicio ]
presupuestaria

Adjudicatario (busqueda :}

por NIF/CIF o nombre)

Publicado en PLACSP

Plazo de Ejecucion (Fecha Desde :}
de Formalizacién + Plazo

ejecucién adjudicacién):  Hasta :]
Fecha de adjudicacién: Desde :]

Cerrar sesion

Se mostrardn un maximo de 50 resultados.

(@) Buscar

Resultado de la bisqueda. (50 resultados)

Exportar resultados a Excel

Exportar resultados para Tribunal de Cuentas (sin limite)
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