Notificacion individualizada de elementos de un contenido comin

Para poder realizar este tipo de tareas vamos a recurrir al sistema de notificacién por lotes que
incorpora SEDIPUALB@ en sus herramientas documentales, tanto SEFYCU como SEGRA.
Adicionalmente vamos a acompanar la explicacion con un ejemplo:

Tenemos una resolucion administrativa (SEGRA) donde se aprueba una serie de sanciones
individualizadas a diferentes contribuyentes, se hace una Unica resolucion administrativa pero
se pretende que la notificacion sea individualizada a cada uno de ellos.

Lo primero que debemos hacer es la correspondiente resolucién administrativa SEGRA, con
todo su contenido, pero no incluir notificados en la misma, ya que de otra forma les llegaria el
contenido integro de la resolucidn (lo cual no queremos que ocurra).

Después preparamos un archivo (csv delimitado por punto y coma) donde en incluimos los
campos que queremos utilizar, siguiendo las instrucciones que vienen en la Web de Ayuda de
Notificaciones SEDIPUALB@ (apartado Lote de notificaciones).

De esta forma podriamos generar un archivo (csv) similar a este. Todos los interesados
deberian estar dados de alta en la BD para poder ser usados de esta forma, en caso de no ser
asi (no estar en la BD de interesados) habria que facilitar sus datos usando el resto de campos
(ver la documentacidn):
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nif textooficio
AAAAAAAAA D. Alberto Primero Segundo debe pagar la cantidad de 550€ y BLA BLA BLA BLA
BEEBBBBBBB D. Juan Primero Segundo debe pagar la cantidad de 256€ y BLA BLA BLA BLA
CCCCcCccc D. José Primero Segundo debe pagar la cantidad de 343€ y BLA BLA BLA BLA
DDDDDDDDD  D. Jacobo Primero Segundo debe pagar la cantidad de 111€ y BLA BLA BLA BLA
EEEEEEEEE D. Emilio Primero Segundo debe pagar la cantidad de 987€ y BLA BLA BLA BLA

PN B W N

El campo “textooficio” incluira la informacion significativa individualizada para cada uno de los
interesados (Por ejemplo, precepto infringido, importe de la sancion, descripcion de la
infraccion...). Para configurar el documento el texto completo debe escribirse en la
columna(campo textooficio) sepatando cada una de las lineas o conceptos con el simbolo #

Una vez prepara la hoja de célculo en la forma indicada creariamos un SEFYCU con el texto de
la resolucion aprobada en el que no se incluyan las referencias de los interesados. En el texto
del mismo referenciariamos la resolucién administrativa anterior.

En el apartado de la notificacién del SEFYCU usariamos la modalidad de “carga de notificados
por lotes”, de esta forma a cada interesado le llegard una comunicacién individualizada
generada desde la informacién del archivo por lotes y, como documento anexo un extracto de


https://sede.dipualba.es/sefycu/ayuda.aspx
https://sede.dipualba.es/sefycu/ayuda.aspx
https://sede.dipualba.es/sefycu/ayuda.aspx

la Resolucion comun vy de libre acceso para todos(el documento del SEFYCU que hemos
creado).

Esta modalidad de carga de notificados, se puede combinar con cualquier modalidad de
notificacién:

Ej. Notificacion en papel (cargaria un conjunto de notificados provenientes de un mismo
archivo csv)

Detalle de la notificacion

Modalidad: l Notificacién en papel vl (@) Ayuda
Idioma:
DESTINATARIOS

Nombre: [ JOSE JOAQUIN |

:;;ienl-:?dro: IDE HARO l Interesado: 3028 @ Eliminar
3 assgllljizg? [ NAVARRO |

Correo-e: | ji.deharo@dipualba.es l Movil:

Direccion: CHEENNEN Texto JOSE JOAQUIN DE HARO
-

S adicional del | NAVARRO ha asistido a las jomadas  ~
02001 - ALBACETE P oficio: formativas de la plataforma P
Nombre: I MARIO l
Primer - -
apellido: I FERNANDEZ l Interesado: 2866 Q Eliminar
Segundo p
A anellida- | SANCHEZ l .

Ej. Notificacién Electrénica (cargaria un conjunto de notificados provenientes de un mismo
archivo csv)

Detalle de la notificacion

Modalidad: [ Notificacién electrénica VI (@ Ayuda
DESTINATARIOS
Nombre: | JOSE JOAQUIN I
Primer L
apellido: | DE HARO | Interesado: 3028 @ Eliminar
Segundo
3 apellido: I NAVARRO I
Correo-e: I ji.deharo@dipualba.es I Movil:
TB)_“? JOSE JOAQUIN DE HARO NAVARRO ha asistido a las jornadas
ad_|3_|0"3| del | formativas de la plataforma SEDIPUALB@ en las siguientes fechas -
oficio: Mafiana y tarde 17 de octubre y mafiana 18 de octubre 2019 Y
Nombre: I MARIO I
Primer - .
apollido: | FERNANDEZ | Interesado: 2866 @ Eliminar
Segundo

¥ anellidn- ISANCHEZ I .



Por tanto se podrian usar varios archivos de notificados y usar uno con cada modalidad de
notificacién (Papel, Electrdnica, etc.)

Por ultimo, para cada archivo de lotes que se cargue se puede optar por seleccionar un pie de
recurso (que se incluiria en esas notificaciones generadas) o no usar esta opcidn e incluir un
pie de recurso comun en el propio archivo principal del SEFYCU.

Detalle de la notificacion

Generar oficio de
remision:
Combinar oficio: () (Si activa esta opcion, el oficio no podra incluir ningtin texto adicional ni pie de recurso)

PIE DE RECURSO

Texto predefinido: [Sin pie de recurso] "I

Texto: o Editar

OTRAS OPCIONES

Enviar anexos (Por favor, comprueba que también has marcado los anexos que son notificables o no se enviaran)
notificables:
Registrar salida:

Aceptar 8 Cancelar

Conclusion

Partimos de una Resolucion Administrativa SEGRA (o en su caso del certificado de un acuerdo
de Pleno en SEFYCU) que queremos notificar parcialmente a multiples interesados y para
conseguirlo usamos un SEFYCU que hace referencia al SEGRA (o en su caso del certificado de
un acuerdo de Pleno en SEFYCU) y que usa la modalidad de carga de notificacién por lotes para
preparar una informacidn personalizada que aparecerd en los oficios de remisién que se
adjuntan a la notificacién.

Dicha notificacidon debera indicar en la primera linea del campo “textooficio” una referencia
del tipo “Por decreto (acuerdo) de fecha...... cuyo texto dispositivo se acompafia en el
documento anexo con CSV........ se ha resuelto dictar la aprobacion de sanciones entre las que
consta la siguiente....”



